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IV.

RUANG LINGKUP
Ruang lingkup SOP ini berlaku bagi mahasiswa yang akan mengubah dan membatalkan mata
kuliah di Kartu Rencana Studi secara online.

TUJUAN
Standar Operasional Prosedur (SOP) ini bertujuan untuk memberikan pedoman teknis
mahasiswa dalam perubahan dan pembatalan Kartu Rencana Studi secara online.

DEFINISI

3.1.

3.2.

3.3.

SIMAKAD Mahasiswa (Sistem Informasi Akademik Mahasiswa) adalah sistem akademik
yang hanya dapat diakses oleh mahasiswa Universitas Musamus.

KRS (Kartu Rencana Studi) adalah kartu yang berisi rencana mata kuliah yang akan diambil
oleh mahasiswa selama satu semester.

DPA (Dosen Pembimbing Akademik) adalah dosen yang membimbing mahasiswa dari
awal perkuliahan hingga selesai dalam bidang akademik.

PROSEDUR

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Mahasiswa menjumpai dosen wali dengan membawa KHS dan hasil cetak KRS online yang
telah ditandatangani Dosen Pembimbing Akademik ketika pengisian KRS.

Mahasiswa dan Dosen Pembimbing Akademik mendiskusikan dan mengubah KRS
berdasarkan (1) hasil yang diperoleh oleh mahasiswa di semester-semester sebelumnya,
(2) Jadwal kuliah, (3) Alasan perubahan yang diberikan oleh mahasiswa.

Mahasiswa melakukan perubahan langsung pada seluruh lembar hasil cetak KRS online
dan Dosen Pembimbing Akademik menandatanganinya di depan mahasiswa ybs, setelah
memeriksa kelengkapan seluruh dokumen.

Dosen Pembimbing Akademik menyerahkan selembar hasil cetak KRS online yang telah
diubah dan ditandatangani kepada jurusan/prodi, mengambil selembar sebagai arsip dan
menyerahkan sisanya ke mahasiswa.

Mahasiswa menyerahkan selembar hasil cetak KRS online yang telah diubah dan
ditandatangani kepada Jurusan/Prodi.

Jurusan/Prodi melakukan perubahan KRS online sesuai dengan hasil cetak KRS online
yang telah diubah yang diserahkan oleh mahasiswa.

Mahasiswa menyerahkan KRS yang sudah dirubah dan ditandatangani oleh dosen
pembimbing akademik ke BAAK, Fakultas, Jurusan, dan DPA.
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VL.

= proses

= mulai dan berhenti

= untuk menghubungkan antar simbol

= untuk suatu proses berdasarkan kondisi tertentu

= untuk menyambungkan hubungan antar halaman yang terputus
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