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I. RUANG LINGKUP 

1.1. PKKMB. 

1.2. Kuliah Umum. 

II. TUJUAN 

Memperkenalkan mahasiswa baru tentang gambaran umum tentang visi dan misi Universitas 

Musamus Merauke, fakultas bahkan sampai ke tingkat program studi juga membekali 

mahasiswa baru dengan akhlak, moral dan etika. 

III. DEFINISI 

3.1. PKKMB (Pengenalan Kehidupan Kampus Mahasiswa Baru) adalah orientasi dan 

perkenalan kampus dan komponen-komponennya kepada mahasiswa baru. 

3.2. Kuliah umum adalah kuliah yang diberikan secara menyeluruh kepada mahasiswa baru 

oleh rektorat dan pihak dari luar. 

3.3. Perkuliahan adalah aktifitas pembelajaran yang berlangsung persemester. Praktikum 

adalah aktifitas praktik lapangan. 

IV. PROSEDUR 

4.1. Informasi jadwal PKKMB dari Biro Rektorat. 

4.2. Setiap mahasiswa baru wajib mendaftarkan diri mengikuti PKKMB di masing-masing 

Fakultas.  

4.3. Mahasiswa baru wajib membayar biaya administrasi untuk PKKMB di masing-masing 

Fakultas.  

4.4. Mahasiswa baru wajib mematuhi peraturan yang ditentukan oleh panitia PKKMB.  

4.5. Mahasiswa baru wajib mengikuti rangkaian kegiatan PKKMB dari awal hingga selesai.  

4.6. Mahasiswa baru berhak mendapatkan sertifikat setelah mengikuti PKKMB. 
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V. DIAGRAM ALIR 
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Ir. Frederik H. Sumbung, ST., M.Eng 
NIP. 197503082005011013 

NAMA SOP Orientasi Mahasiswa 

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:  
1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional; 
2. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan 

Tinggi; 
3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang 

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan 
Perguruan Tinggi; 

4. Permenristekdikti Nomor 62 Tahun 2016 tentang Sistem 
Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi; 

5. Permendikbud Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar 
Nasional Pendidikan Tinggi; 

6. Peraturan Rektor Universitas Musamus Nomor 5 Tahun 
2018 tentang Peraturan Akademik pada Universitas 
Musamus. 

1. Memiliki integritas yang tinggi; 
2. Memiliki kemampuan dasar komputer; 
3. Memiliki kemampuan berkomunikasi; 
4. Mampu bekerjasama dalam tim; 
5. Memiliki kemampuan dalam memonitoring dan 

mengevaluasi; 
6. Memiliki pengetahuan atas topik-topik yang 

ditugaskan. 

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN: 
 1. Komputer; 

2. Printer; 
3. Jaringan internet; 
4. Alat tulis. 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 
Informasi yang diberikan akan memaksimalkan pelaksanaan 
orientasi mahasiswa di Fakultas Teknik Universitas Musamus. 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual fakultas 

 

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

Mahasiswa 
Wakil 
Dekan 

BAKK 
Kelengkapan 

Waktu Luaran  

1 Informasi jadwal 
PKKMB 

   Draft kegiatan 
pelaksanaan 
orientasi 
mahasiswa 

1 hari Surat dan 
SK 

 

2 Mahasiswa 
mendaftarkan diri 
mengikuti PKKMB 

   Berkas Biodata 
dan Surat  
Persetujuan 
Orang Tua  

10 
menit 

Surat 
persetuju
an orang 
tua 

 

3 Mahasiswa membayar 
administrasi 

    15 
menit 

Bukti 
Pembaya
ran 

 

4 Mahasiswa mengikuti 
PKKMB 
 

    3 hari Foto 
dokumen
tasi 

 

5 Mahasiswa mendapat 
sertifikat 
 

     Sertifikat  
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Catatan: 

 = mulai dan berhenti 

 = proses 

 = untuk menghubungkan antar simbol 

 = untuk suatu proses berdasarkan kondisi tertentu 

 
= untuk menyambungkan hubungan antar halaman yang terputus 

 

VI. REFERENSI 

a. UU No 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen 

b. UU No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 

c. Permenristekdikti Nomor 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 

d. Permenristekdikti Nomor 62 Tahun 2016 Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi. 

e. Permendikbud Nomor 3 Tahun 2020 tentang SN Dikti. 

f. Pedoman Akademik Universitas Musamus Pasal 29 tentang Cuti Akademik. 

g. Rencana Strategis Universitas Musamus Tahun 2021-2025. 
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